Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Braniewie
14-500 Braniewo Ul. Zeromskiego 22

Ogtoszenie nr 86498 / 30.10.2021 Mw. oA b2 O

Referent

Do spraw: do spraw administracyjnych w Wydziale ds. finansowo-ksiggowych i administracyjnych

Umowa o prace na czas Pierwszenstwo dla os6b z

zastepstwa niepetnosprawnosciami
Liczba stanowisk Wymiar etatu Status Miejsce pracy Wazne do

Braniewo 10 listopada

Ul. Zeromskiego 22 2021r.

. ° =

Czym bedziesz sie zajmowac

Osoba na tym stanowisku:
* wykonywanie czynnoéci biurowych dot. prowadzenia ksiazki korespondencyjnej, dekretowanie korespondencji, obstuga
komputera, faksu, telefonu itp.

e przyjmowanie interesantéw, udzielania informacji oraz kierowanie do wiasciwych stanowisk
» pomoc W przygotowywaniu decyzji urzedowych

e zaopatrywanie inspektoratu w niezbedny sprzet, materiaty biurowe

* obstuga $rodkéw transportu

e inne czynnoéci biurowe wskazane przez Kierownika jednostki

s prowadzenie magazynu oraz niezbednej dokumentacji z tym zwigzanej

Kogo poszukujemy

Potrzebne ci beda (wymagania niezbedne)

Wyksztatcenie: $rednie min. srednie maturalne

Doéwiadczenie zawodowe co najmniej 1 rok 1 rok do$wiadczenia zawodowego w administracji publicznej

Prawo jazdy kategorii B
e Wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji

L]

Posiadanie obywatelstwa polskiego
e Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe




)
Q
Co oferujemy
e Miejsce parkingowe na terenie urzedu
* Dofinansowanie do wypoczynku pracownikéw
e przejrzyste zasady wynagradzania
Dostepnosc
e Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans. Aplikacje rozwazane sg z réwng uwaga bez wzgledu na pteé, wiek,
niepetnosprawnosé, rase, narodowo$é, przekonania polityczne, przynaleznosé zwigzkowa, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.
e Jako osoba z niepetnosprawnoscia mozesz skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu - zt6z wéwczas kopie dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosé.
W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaZznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w urzedzie,
w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, byt
mniejszy niz 6%.
Warunki pracy
Praca administracyjno - biurowa w siedzibie Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Braniewie.
Wyjazdy stuzbowe (szkolenia, narady, konferencje).
Siedziba urzedu miesci sie w budynku pietrowym bez windy, przy wejsciu do budynku podjazd dla oséb
niepetnosprawnych, toaleta przystosowana dla 0s6b niepetnosprawnych.
Narzedzia i materiaty pracy - sprzet biurowy - komputer, telefon.
Dodatkowe informacje
* O$wiadczenia podpisz odrecznie i wstaw date ich sporzadzenia,
Do sktadania dokumentéw zachecamy osoby niepetnosprawne, ktére spetniajg wymagania okreslone w niniejszym
ogtoszeniu. Oferty nie spetniajgce wymogéw formalnych, niekompletne i dostarczone po terminie nie beda
rozpatrywane, Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjnej telefonicznie.
Oferty oséb niezakwalifikowanych zostang komisyjnie zniszczone.
Twoja aplikacja musi zawiera¢ (dokumenty niezbedne)
e CVilist motywacyjny
» Kopie dokumentdéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia
e Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia zawodowego / stazu
pracy
e QOswiadczenie o posiadaniu prawa jazdy
e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji
e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego N

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umyéine przestepstwo skarbowe
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Podanie innych danych w zakresie nieokreslonym przepisami prawa, zostanie potraktowane jako zgoda na przetwarzanie
danych osobowych. Wyrazenie zgody w tym przypadku jest dobrowolne, a zgode tak wyrazong mozna odwotal w

dowolnym czasie.

Jezeli podane dane beda obejmowaty szczegéine kategorie danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO, konieczna
bedzie wyraZna zgoda na ich przetwarzanie, ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie.
¢ Inne informacje: podane dane nie beda podstawa do zautomatyzowanego podejmowania decyzji; nie beda tez

profilowane




